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INSTRUGAO NORMATIVA N2 002/2023

“Estabelece rotinas a realizagdo de pagamento referentes a

despesas judiciais. ”

Art.12 O Municipio de Arapongas determina o seguinte rito para pagamento de

despesas judiciais, Requisi¢do de Pequeno Valor, Precatérios e Garantia do Juizo.

Art. 22 Para efeitos desta instrugdo normativa considera-se:

I- Requisicdo de Pequeno Valor: os créditos oriundos de decisdo judicial transitada em

julgado cujo valor atualizado, por beneficiario, seja igual ou inferior ao maior beneficio previdenciario

do Regime Geral de Previdéncia Social, nos moldes da Lei Municipal 3998/2012.

II- Precatdrio: créditos oriundos de decisdo judicial transitada em julgado cujo valor

atualizado, por beneficidrios, seja superior ao maior beneficio previdenciarios do Regime Geral de

Previdéncia Social;

Ill- Garantia do Juizo: Depdsitos realizados em conta judicial, realizado no ambito de

execugoes, liquidagGes e cumprimentos de sentenga, sem prejuizo de demais situagdes, cujo objetivo

é possibilitar discussdo de determinada matéria;

IV- Requisigdo de pagamento: documento que sera preenchido em sistema utilizado por

este Municipio, o qual dara origem ao processo administrativo.

V- Compensac¢do: é o adimplemento da obrigacdo pelo encontro de dois créditos
reciprocos entre as partes, ou seja, pelo acerto de débito e crédito, de forma total ou parcial.

Da Solicitacdo de Pagamento de Requisiges
De Pequeno Valor e Precatorios

Art. 32 A requisicdo para pagamento de ObrigacGes de Pequeno Valor (RPV) e Precatdrio

deverd ter origem por servidor lotado na Procuradoria Juridica deste Municipio.

Art. 42 A requisicdo referida no artigo 39, obrigatoriamente, dara origem a processo

administrativo, este devera conter inicialmente:
I- Se Requisi¢do de Pequeno Valor —RPV:
a) formuldrio, especifico devidamente preenchido;
b) a Requisicdo de Pequeno Valor expedida pelo Poder Judiciario;

c) na hipétese da aplicacdo do artigo 32, § Gnico, da Lei 3.998/2012, beneficidrio com
débito neste Municipio, deve o Procurador responsavel expedir ou fazer juntada de documento que

identifique, exatamente, objeto, valor e periodo a ser compensado, se for o caso.

d) devera ser incluido o Procurador responsdvel pelos autos Judiciais que deram origem

a Requisigdo;

e) ser instruida com informagdes quanto a natureza da agdo e qualificagdo do credor.

II- Se precatdrio:
a) formulario especifico devidamente preenchido;
b) oficio requisitdrio de precatorio;
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c) oficio de atualizagio monetaria expedido pelo Orgdo Responsével pelo controle de
pagamentos;
d) ser instruida com informagdes quanto a natureza da agdo e qualificagdo do credor.

Art. 52 Devidamente instruida, a requisi¢cdo sera encaminhada aos responsaveis técnicos
da Secretaria de Planejamento e Orgamento para analise e informagdo de dotagdo orgamentaria.

Art. 62 Informada a dotagdo, a requisi¢do sera encaminhada aos responsaveis técnicos
da Secretaria de Planejamento e orgamento para conferéncia.

Art. 72 Realizada a autorizagdo, a requisicdo deve retornar ao Requisitante para
expedigdo da ordem de compra/pedido de empenho e juntada das guias pertinentes.

Art.82 A ordem de compra/pedido de empenho deverd ser encaminhada a Secretaria de
Finangas para emissdo do empenho.

Art. 92 Emitido o empenho, deve o processo ser tramitado ao ordenador de despesa do
érgdo requisitante, para autorizagdo.

Art.10 Apds assinatura do ordenador da despesa, deve o processo ser encaminhado a
Secretaria de Finangas a liquidagao.

Art.11 Apés liquidado deve o empenho ser encaminhado a Secretédria de Finangas,
Tesouraria, para efetuar o pagamento, conforme a liquidagdo.

“. n

Art. 12 Na ocorréncia do disposto pela alinea “c”, inciso |, artigo 49, desta instrugdo,
apos efetuados os pagamentos, conforme liquidado, deve o processo seguir para Departamento de
Tributagdo, para realizagdo da compensacgdo apurada.

Art.13 Realizada a compensacgdo, devera constar, por meio de certificagdo e relatdrio
demonstrativo, sua efetivagdo, em seguida devera o processo retornar ao Departamento de origem
diretamente ao Procurador informado, conforme art. 42, inciso |, alinea “d”.

Art. 14 Na ocorréncia do inciso Il, artigo 42, apds o pagamento, deverda o processo
retornar ao Departamento de origem, diretamente ao Procurador informado, conforme previsto no
artigo 49, inciso |, alinea “d”.

Da Solicitagdo para Pagamento
de Garantia do Juizo

Art. 15 Na existéncia de necessidade de Garantir o Juizo, a requisicdo de pagamento
devera conter:

I- Formulario, especifico devidamente preenchido;

II- Documento expedido pelo Procurador responsavel, no qual devera constar:

a) identificagdo dos autos, quando possivel;

b) natureza da agdo;

c) justificativa;

d) valor da garantia.

Ill- Inclusdo do Procurador responsavel.

Art. 16 Devidamente instruida a requisicdo, devera ser observado o procedimento
previsto a partir do artigo 42 até 11.

Art. 17 Apds o pagamento deverd o processo retornar ao Departamento solicitante,
diretamente ao Procurador responsavel, conforme artigo 15, inciso Ill.
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Das Assinaturas
Art.18 O documento expedido pelo Procurador deve ser por este assinado;

Art.19 Na requisi¢do constatara identificagdo, por meio do sistema eletrénico, do
requisitante;

Art. 20 O empenho devera ser assinado pelo Ordenador da despesa, a qual esteja
vinculado o pedido.

Disposi¢des Finais
Art. 21 O tramite referente ao presente rito deve, obrigatoriamente, ocorrer em até 30
dias corridos
Paragrafo Unico. Para contagem do prazo contido no caput, deve ser observada a data
de abertura da requisicdo.

Art.. 22 Os processos que seguirem o presente rito, devem, obrigatoriamente, serem
classificados como prioridade altissima.

Art. 23 A presente Instrugdo entrard em vigéncia na data de sua publicagdo.

Arapongas, 26 de junho de 2023.

Henrique Garcia Filetti Rafael Felipe Cita
Secretario Municipal de Controle, Procurador Geral Do Municipio
Integridade e Transparéncia Publica
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